SWISS V
CONTRIBUTION HCV

DYREKTOR
NARODOWEGO INSTYTUTU ZDROWIA PUBLICZNEGO - PANSTWOWEGO ZAKLADU HIGIENY
OGLASZA KONKURS OTWARTY
NA STANOWISKO SPECJALISTY DS. PROMOCYJNO-SZKOLENIOWYCH (WAKAT NR 2)
W STUDIUM ZDROWIA PUBLICZNEGO

I Do obowigzkéw kandydata bedzie nalezato:

1) Udziat w opracowywaniu planéw dziatan w projekcie;

2) Dziatania w zakresie aktualizacji tresci szkoleniowych oraz kursow wykorzystywanych
na platformie e-learningowej;

3) Biezace monitorowanie etapow realizacji zadan w projekcie;

4) Wspotpraca w ramach przygotowywania procedur, dokumentacji, pism, formularzy
sprawozdawczosci, wskazowek, zgodnie z wytycznymi Kierownika Projektu;

5) Wspotpraca przy przygotowywaniu sprawozdan okresowych z realizacji Projektu oraz
wspotpraca w tym zakresie z pozostalymi pracownikami zaangazowanymi w realizacje
Projektu;

6) Przygotowywanie materiatow merytorycznych do postepowania o udzielenie zamowien
publicznych w ramach projektu;

7) Wspotorganizowanie dziatan szkoleniowych oraz dziatan informacyjnych w Projekcie,
w tym w szczegolnosci:

a) wspotpraca przy organizacji i przygotowywaniu szkolen oraz narzedzi ewaluacji,

o

) monitorowanie przebiegu szkolen,

c) wspdtpraca przy przygotowywaniu raportow z przebiegu szkolen,

d) wspotpraca w zakresie dystrybucji (rozpowszechnienia) materiatow szkoleniowych,
e) biezaca identyfikacja problemow/zagrozen zwiazanych z realizacja cyklu szkolen
w ramach Projektu oraz natychmiastowe przekazywanie tych informacji
Kierownikowi Projektu;

8) Wspotuczestniczenie w dziataniach informacyjnych i promocyjnych Projektu.

. Warunki, jakie kandydat powinien spetniac:
1) Posiadane wyksztatcenie wyzsze |l stopnia (w dziedzinie zdrowia publicznego lub

naukach spotecznych);
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Znajomosc jezyka angielskiego (poziom B);

Bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejetnos¢ pracy w zespole;

Samodzielnos¢, dyspozycyjnosc, doktadnos¢ oraz umiejetnosc efektywnego dziatania
pod presjg czasu;

Doswiadczenie zawodowe w zakresie organizacji szkolen, opracowywania raportow
z ewaluacji szkolen (doswiadczenie w organizacji szkolen, realizacji projektow z
obszaru zdrowia publicznego, umiejetnosci analiz HTA w oparciu o dostepne bazy
danych);

Mile widziane doswiadczenie w samodzielnej lub zespotowej realizacji zdrowotnych
programow  profilaktycznych lub  badawczych lub zdrowotnych programow

dydaktycznych.

Zgtoszenie konkursowe powinno zawierac:

Zyciorys zawodowy (CV),

List motywacyjny,

Kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych |l stopnia,

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane doswiadczenie w zakresie

organizacji szkolen.

Zgtoszenia na Konkurs nalezy przesyta¢ lub dostarczy¢ osobiscie na adres:

Dziat Kadr NIZP-PZH
00-791 Warszawa, ul. Chocimska 24, budynek C, pok. 216

z dopiskiem na kopercie:

»Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. Promocyjno-Szkoleniowych (WAKAT nr 2)”

[los¢ stanowisk - 1

Termin sktadania dokumentow uptywa w dniu: 10 maja 2013 r. do godz. 10:00

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie NIZP-PZH w dniu 10 maja 2013 r. o godz. 12:00.
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Komisja konkursowa zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia, po uprzednim telefonicznym
poinformowaniu, rozmow kwalifikacyjnych z wybranymi w ramach postepowania
konkursowego kandydatami w siedzibie NIZP-PZH w dniu 13 maja 2013 r. w godzinach
13:00-14:00.

Konkurs zostanie rozstrzygniety do dnia: 17 maja 2013 r,

V. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na okres 3 miesiecy z mozliwoscia

przedtuzenia na czas realizacji Projektu, tj. do dnia 31.03.2016 .
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